Informationen zur Organisation der Elternsprechaben de

Monatliche Sprechabende statt einem Elternsprechtag

Wie bisher haben Sie auch im ersten Halbjahr die Moglichkeit anstatt eines einzigen
,grofen“ Termins pro Halbjahr, die Lehrkrafte an 4 verschiedenen Terminen jeweils
dienstags zwischen 18 und 19.30 Uhr  zu sprechen, und zwar am 4.10., 15.11., 13.12,,
24.1.2011

Sie oder lhr Kind sprechen die Termine mit der jewe iligen Lehrkraft direkt ab und
bekommen sie auch von ihr bestétigt.

Der Eltern der 5. Klassen sollten den speziellen Sprechtag fir die 5. Klassen am
10.10.2011 wahrnehmen. Hierzu haben Sie bereits Formulare Uber lhre Kinder
bekommen, die Sie bitte ausgefillt den Klassenlehrern zurlickgeben. Sie erhalten
dann kurz vor dem Sprechtag die Zeiten fur lhre Sprechwiinsche.

Ausflllen der Sprechwunschzettel (s.u.) und Anmeldu ng zu den Gesprachen:

- Grundsatzlich sind Terminabsprachen immer nur fir den nachsten Gesprachstermin
maoglich, aus organisatorischen Grinden bis freitags vor dem jeweiligen
Sprechabend.

- Drucken Sie bitte pro Sprechabend ein Formular aus. Wollen Sie fiir mehrere Kinder
an unserer Schule Gesprache vereinbaren, drucken Sie bitte pro Kind ein Formular
aus und heften Sie diese aneinander, damit die Lehrkréfte die Termine passend
vergeben.

- Markieren Sie auf dem Formular zunachst das Datum des nachsten Sprechabends
und fullen Sie dann bitte die grau hinterlegten Felder aus:

o0 Tragen Sie — neben dem Namen und der Klasse Ihres Kindes sowie einer
Kontaktmaoglichkeit — Ihre Sprechwiinsche nach Prioritat geordnet ein: Der
Gesprachswunsch mit einer Lehrkraft, die weiter oben in der Liste steht, ist
wichtiger!

0 Durch Ankreuzen in der Spalte ,Zeitumfang” kénnen Sie deutlich machen, ob
fur das gewunschte Gesprach ein ,normaler® Gesprachsumfang ausreicht
oder ob mehr Zeit notig ist.
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- Haben Sie nun das Formular mit Ihren Gesprachswinschen ausgefiillt, gibt es
zwei Mdglichkeiten der Kontaktaufnahme und Terminve reinbarung :

a) lhr Kind wendet sich mit dem ausgefillten Formular der Reihe nach an die
gewinschten Lehrkrafte. (Bei Geschwisterkindern sollten lhre Kinder sich
absprechen, um jeweils wichtige Termine friih zu vereinbaren.)




Die Lehrkraft tragt einen Termin (mit Uhrzeit und Zeitumfang) ein und bestatigt
dies durch das Kiirzel.

Wichtig: Weisen Sie Ihr Kind bitte darauf hin, dass es die entsprechende
Lehrkraft nach Moglichkeit vor oder nach dem Unterricht direkt anspricht und
nicht versucht, die Lehrkraft vor dem Lehrerzimmer zu finden!

b) Sie als Eltern nehmen per E-Mail Kontakt zu den Lehrkraften auf, die Lehrkraft
nennt einen maglichen Termin, den Sie als Eltern auf dem Formular schon
einmal eintragen, den die Lehrkraft aber noch per Kirzel auf dem
Sprechwunschzettel bestatigen muss, d.h. das Kind kommt noch einmal mit
dem Sprechwunschzettel zur Lehrkraft.

Wichtig: Es kann erst dann ein weiterer Termin fest vereinbart werden, wenn der
vorhergehende Termin von der entsprechenden Lehrkraft durch Kirzel bestatigt
wurde. Das Kind muss sich bei der Terminvereinbarung daher zwingend an die
von lhnen vorgegebene Reihenfolge halten.

- Wenn die entsprechende Zeile von der Lehrkraft komplett ausgefllt ist, gilt der
Termin als fest vereinbart.
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Bei Verhinderung:

- Sollten Sie einen vereinbarten Gesprachstermin leider doch nicht wahrnehmen
konnen, sagen Sie ihn bitte moglichst friih bei der betreffenden Lehrkraft ab. Bei einer
kurzfristigen Absage am Gespréachstag selbst rufen Sie bitte bis spatestens 15:00 Uhr
im Sekretariat unserer Schule unter 0241/67017 an.

- Sollte eine Lehrkraft aus Krankheitsgriinden einen Termin nicht wahrnehmen kdnnen,
werden Sie dariber von der Schule informiert.

...und zum Schluss:

Sicherlich wird es auch bei diesem Verfahren manchmal dazu kommen, dass einzelne
Lehrkrafte lhre Terminwinsche aufgrund von zu grof3er Anfrage nicht erfullen kdnnen.
Haben Sie daher bitte Verstandnis, wenn Sie als Rickmeldung ,Termin nicht mdglich”
bekommen. Wie auch bisher konnen Sie dann nach vorheriger Anmeldung die
Sprechstunde der Lehrkraft besuchen.



